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Администрация города Рубцовска 
Алтайского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20.11.2025 № 2895
О внесении изменений в постановление Администрации города Рубцовска Алтайского края от 14.01.2021 № 35 «Об утверждении Административного регламента муниципальной услуги «Предоставление программ начального общего, основного общего, среднего общего образования»
В соответствии с приказами Министерства просвещения Российской Федерации от 04.03.2025 № 171 «О внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 2 сентября 2020 г. № 458», от 08.10.2025    № 727 «О внесении изменений в Порядок приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации от          2 сентября 2020 г. № 458, и Порядок проведения в государственной или муниципальной общеобразовательной организации тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования, иностранных граждан и лиц без гражданства, утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 4 марта 2025 г. № 170», руководствуясь статьей 57 Устава муниципального образования городской округ город Рубцовск Алтайского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление Администрации города Рубцовска Алтайского края от 14.01.2021 № 35 «Об утверждении Административного регламента муниципальной услуги «Предоставление программ начального общего, основного общего, среднего общего образования» (с изменениями от 08.11.2021 № 2912, от 21.02.2022 № 456, от 24.03.2022 № 796, от 12.12.2022 № 4069, от 14.08.2023                   № 2592) следующие изменения:

в административном регламенте, утвержденном указанным постановлением (далее – Административный регламент): 

пункт 1.11 раздела 1 Административного регламента исключить;
раздел 2 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование Услуги - «Предоставление программ начального общего, основного общего, среднего общего образования»
2.2. Получателями Услуги являются обучающиеся - граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства. 

Услуга предоставляется физическим лицам в Учреждении и начинается по достижении детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) детей (далее – Заявитель) Учредитель Учреждения вправе разрешить прием детей в Учреждение для получения Услуги в более раннем или более позднем возрасте.

2.3. Результатом предоставления Услуги является: 
получение обучающимся образовательных программ начального общего образования;
получение обучающимся документа государственного образца о получении основного общего образования;
получение обучающимся документа государственного образца о получении среднего общего образования.

2.4. Срок предоставления Услуги

Срок предоставления Услуги обучающимся по получению начального общего образования составляет 4 года с момента зачисления в Учреждение.

Срок предоставления Услуги обучающимся по получению основного общего образования составляет 5 лет.

Срок предоставления Услуги обучающимся по получению среднего общего образования 2 года.

В Учреждении, по согласованию с Учредителем и с учетом интересов родителей (законных представителей), могут открываться специальные (коррекционные) классы для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья при наличии лицензии на оказание соответствующей образовательной услуги.

Количество классов в Учреждениях определяется в зависимости от числа поданных заявлений граждан и условий, созданных для осуществления образовательного процесса, и с учетом санитарных норм и контрольных нормативов, указанных в лицензии. 

Предельная наполняемость классов в Учреждениях устанавливается в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями.

Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, инвалидов Учреждения организуют образовательный процесс по общеобразовательным программам с учетом особенностей психофизического развития указанных категорий учащихся.

С обучающимися с ограниченными возможностями здоровья, детьми-инвалидами и инвалидами может проводиться индивидуальная работа как в Учреждении, так и по месту жительства.

Содержание образования и условия организации обучения и воспитания учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов определяются адаптированной образовательной программой, а для инвалидов также в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида.

Образовательная деятельность обучающихся с ограниченными возможностями здоровья по общеобразовательным программам может осуществляться на основе общеобразовательных программ, адаптированных при необходимости для обучения указанных обучающихся, с привлечением специалистов в области коррекционной педагогики, а также педагогическими работниками, прошедшими соответствующую переподготовку.

2.5. Учреждения размещают на своих информационных стендах и официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет) издаваемый не позднее 15 марта текущего года соответственно распорядительный акт Учредителя о закреплении Учреждений за конкретными территориями города в течение 10 календарных дней с момента его издания.

2.6. Учреждение с целью проведения организованного приема детей в первый класс размещают на своих информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ) информацию:

о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания распорядительного акта, указанного в пункте 2.5 настоящего Регламента;

о наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не проживающих на закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года.

2.7. Во внеочередном порядке предоставляются места в Учреждении детям, по месту жительства их семей:

1) военнослужащим, ветеранам боевых действий и граждан, пребывавших в добровольческих формированиях, погибших (умерших) при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции, в том числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами Алтайского края, патронатную семью;


2) сотрудника войск национальной гвардии, погибшего (умершего) при выполнении задач в специальной военной операции либо позднее указанного периода, но вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных при выполнении задач в ходе проведения специальной военной операции, в том числе усыновленным (удочеренным) или находящимся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами Алтайского края, патронатную семью.

2.8. В первоочередном порядке предоставляются места в Учреждении детям, по месту жительства их семей:

1)  детям, указанным в абзаце втором части 6 статьи 19 Федерального закона от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

2) детям, указанным в части 6 статьи 46 Федерального закона от 07.02.2011                № 3-ФЗ «О полиции»;

3) детям сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции в соответствии с частью 2 статьи 56 Федерального закона от 07.02.2011                       № 3-ФЗ «О полиции»;

4) детям, указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30.12.2012                    № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации».

2.9. Прием на обучение в Учреждение проводится на принципах равных условий приема для всех поступающих. 
2.10. Внутри одной льготной категории, заявления выстраиваются по дате подачи заявления.

2.11. Ребенок, в том числе усыновленный (удочеренный) или находящийся под опекой или попечительством в семье, включая приемную семью либо в случаях, предусмотренных законами Алтайского края, патронатную семью, имеет право преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам в Учреждении, в котором обучаются его брат и (или) сестра (полнородные и неполнородные, усыновленные (удочеренные), дети, опекунами (попечителями) которых являются родители (законные представители) этого ребенка, или дети, родителями (законными представителями) которых являются опекуны (попечители) этого ребенка
2.12. Прием в Учреждение осуществляется в течение всего учебного года при наличии свободных мест.
2.13. В приеме в Учреждение может быть отказано только по причине отсутствия в нем свободных мест, а также при невыполнении условий, установленных частью 2.1 статьи 78 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (далее – Закон об образовании), за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Закона об образовании. 
В случае отсутствия мест в Учреждении родители (законные представители) ребенка для решения вопроса о его устройстве в другое Учреждение обращаются непосредственно в Управление.
2.14. Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей, указанных в пунктах 2.7, 2.8 и 2.11 настоящего Регламента, а также проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года.

Руководитель Учреждения издает распорядительный акт о приеме на обучение детей, указанных в абзаце первом настоящего пункта, в течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс.

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений о приеме на обучение в первый класс начинается 6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

Учреждения, закончившие прием в первый класс всех детей, указанных в пунктах 2.7, 2.8 и 2.11 настоящего Регламента, а также проживающих на закрепленной территории, осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 6 июля текущего года.

2.15. При приеме на обучение Учреждение обязано ознакомить поступающего и Заявителя со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся

2.16. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка или поступающего, реализующего право, предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 34 Закона об образовании.

2.17. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, являющегося гражданином Российской Федерации, или поступающий, являющийся гражданином Российской Федерации, заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение, указанные в пункте 26 Настоящего Регламента, подает (подают) одним из следующих способов:

в электронной форме посредством ЕПГУ;

с использованием функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных органами государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии), интегрированных с ЕПГУ;

через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении;

лично в Учреждение.

Учреждение осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о приеме на обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов документов. При проведении указанной проверки Учреждение вправе обратиться к соответствующим государственным информационным системам, в государственные (муниципальные) органы и организации.

Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на обучение направляется на указанный в заявлении о приеме на обучение адрес (почтовый и (или) электронный) и в личный кабинет ЕПГУ (при условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации и аутентификации при предоставлении согласия родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим).

2.18. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, подает (подают) заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение, указанные в пунктах 2.22 и 2.23 настоящего Регламента, одним из следующих способов:

в электронной форме посредством ЕПГУ;

с использованием региональных порталов государственных и муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов Российской Федерации (при наличии технической возможности);

через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением о вручении.

Учреждение проводит проверку комплектности документов, предусмотренных пунктами 2.22 и 2.23 настоящего Регламента, в течение 5 рабочих дней со дня их представления.

В случае представления неполного комплекта документов, предусмотренных пунктами 2.22 и 2.23 настоящего Регламента, Учреждение возвращает заявление без его рассмотрения.

В случае представления полного комплекта документов, предусмотренных пунктами 2.22 и 2.23 настоящего Регламента, Учреждение в течение 25 рабочих дней осуществляет проверку достоверности предоставленных документов. При проведении указанной проверки Учреждение обращается к соответствующим государственным информационным системам и (или) в государственные (муниципальные) органы, включая органы внутренних дел, и организации.

В случае представления полного комплекта документов, предусмотренных пунктами 2.22 и 2.23 настоящего Регламента, и со дня подтверждения их достоверности ребенок, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, направляется Учреждением в муниципальное Учреждение (далее – тестирующее Учреждение) (приложение 3 к настоящему Регламенту) для прохождения тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - тестирование). Положения настоящего абзаца не применяются при осуществлении перевода иностранных граждан и лиц без гражданства из одной общеобразовательной организации в другую в соответствии с Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, утвержденными приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 06.04.2023 № 240.
Представление при приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования в дополнение к комплекту документов, предусмотренных пунктами 2.22 и 2.23 настоящего Регламента, полученного иностранным гражданином или лицом без гражданства, успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию по образовательным программам основного общего образования, аттестата об основном общем образовании, образец которого установлен Министерством просвещения Российской Федерации, приравнивается к представлению информации об успешном прохождении им тестирования. Направление иностранного гражданина или лица без гражданства в тестирующее Учреждение в этом случае не осуществляется.

Информация о направлении на тестирование ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, направляется по адресу электронной почты или почтовому адресу, указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии).

Одновременно о направлении на тестирование ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, Учреждение уведомляет тестирующее Учреждение в электронной форме посредством ЕПГУ или с использованием региональных порталов государственных и муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов Российской Федерации (при наличии технической возможности).

Тестирующее Учреждение в течение 3 рабочих дней после дня прохождения ребенком, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, тестирования уведомляет о результатах его проведения Учреждение, выдавшую направление, в электронной форме посредством ЕПГУ или с использованием региональных порталов государственных и муниципальных услуг и (или) функционала (сервисов) региональных государственных информационных систем субъектов Российской Федерации (при наличии технической возможности).

Информация о результатах тестирования и рассмотрения заявления о приеме на обучение ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, Учреждением направляется по адресу электронной почты или почтовому адресу, указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии).
2.19. В заявлении о приеме на обучение родителем (законным представителем) ребенка или поступающим, реализующим право, предусмотренное пунктом 1 части 1 статьи 34 Закона об образовании, указываются следующие сведения:

фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего;

дата рождения ребенка или поступающего;

адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего;

фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка;

адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка;

адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего;

о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема;

о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации;

согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по адаптированной образовательной программе);

согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного поступающего по адаптированной образовательной программе);

факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся;

согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего на обработку персональных данных.

Для приема родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно в заявлении о приеме на обучение дает (дают) согласие для прохождения тестирования.

2.20. Образец заявления о приеме на обучение размещается Учреждением на информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет (приложение 2 к настоящему Регламенту).

2.21. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий представляют следующие документы:

копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка или поступающего;

копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство заявителя;

копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального общего образования ребенка в Учреждение, в котором обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра);

копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необходимости);

копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории);

копии документов, подтверждающих право внеочередного, первоочередного приема на обучение по основным общеобразовательным программам или преимущественного приема на обучение по образовательным программам основного общего и среднего общего образования, интегрированным с дополнительными общеразвивающими программами; 

копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии).

При посещении Учреждения и (или) очном взаимодействии с уполномоченными должностными лицами Учреждения родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка предъявляет(ют) оригиналы документов, указанных в абзацах со второго по шестой настоящего пункта, а поступающий - оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего.

При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установленном порядке.

2.22. Родитель (родители) (законный (законные) представитель (представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающий, являющийся иностранным гражданином или лицом без гражданства, предъявляет (предъявляют):

копии документов, подтверждающих родство заявителя (заявителей) (или законность представления прав ребенка);

копии документов, подтверждающих законность нахождения ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, и его законного (законных) представителя (представителей) или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, на территории Российской Федерации (действительные вид на жительство, либо разрешение на временное проживание, либо разрешение на временное проживание в целях получения образования, либо визу и (или) миграционную карту, либо иные предусмотренные федеральным законом или международным договором Российской Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации);

копии документов, подтверждающих прохождение государственной дактилоскопической регистрации ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства;

копии документов, подтверждающих изучение русского языка ребенком, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, в образовательных организациях иностранного (иностранных) государства (государств) (со 2 по 11 класс) (при наличии);

копии документов, удостоверяющих личность ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (для иностранных граждан: паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина; для лиц без гражданства: документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, разрешение на временное проживание, временное удостоверение личности лица без гражданства в Российской Федерации, вид на жительство и иные документы, предусмотренные федеральным законом или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства);

копии документов, подтверждающих присвоение родителю (родителям) (законному (законным) представителю (представителям) идентификационного номера налогоплательщика; страхового номера индивидуального лицевого счета (далее - СНИЛС) (при наличии), а также СНИЛС ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства (при наличии);

медицинское заключение об отсутствии у ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, инфекционных заболеваний, представляющих опасность для окружающих, предусмотренных перечнем, утвержденным уполномоченным Правительством Российской Федераций федеральным органом исполнительной власти в соответствии с частью 2 статьи 43 Федерального закона от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан в Российской Федерации»;

копии документов, подтверждающих осуществление родителем (законным представителем) трудовой деятельности (при наличии).

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.23. Пункт 2.22 настоящего Регламента не распространяется на иностранных граждан, указанных в подпункте 2 пункта 20 и пункте 21 статьи 5 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».

Иностранные граждане, указанные в части первой настоящего пункта настоящего Регламента, предъявляют следующие документы:

копия свидетельства о рождении ребенка;

копия паспорта;

справку о регистрации по месту жительства.

2.24. Пункт 2.18 настоящего Регламента и абзацы с третьего по пятый и с седьмого по девятый части первой пункта 2.22 настоящего Регламента не распространяются на граждан Республики Беларусь.
2.25. Не допускается требовать представления других документов, кроме предусмотренных пунктом 2.21 настоящего Регламента, в качестве основания для приема на обучение по основным общеобразовательным программам.

При подаче заявления о приеме на обучение в электронной форме посредством ЕПГУ не допускается требовать копий или оригиналов документов, предусмотренных пунктом 2.21 настоящего Регламента, за исключением копий или оригиналов документов, подтверждающих внеочередное, первоочередное и преимущественное право приема на обучение, или документов, подтверждение которых в электронном виде невозможно.

2.26. При подаче заявления родителями (законными представителями) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающим, являющимся иностранным гражданином или лицом без гражданства, о приеме на обучение в электронной форме посредством ЕПГУ не допускается требовать копий или оригиналов документов, предусмотренных пунктами 2.22 и 2.23 настоящего Регламента, за исключением копий или оригиналов документов, подтверждение которых в электронном виде невозможно.

2.27. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий имеют право по своему усмотрению представлять другие документы.

2.28. Факт приема заявления о приеме на обучение и перечень документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, регистрируются в журнале приема заявлений о приеме на обучение в Учреждение. Уведомление о факте приема заявления направляется в личный кабинет на ЕПГУ (при условии завершения прохождения процедуры регистрации в единой системе идентификации и аутентификации). Журнал приема заявлений может вестись в том числе в электронном виде в региональных государственных информационных системах (при наличии). 

При подаче заявления о приеме на обучение через операторов почтовой связи общего пользования или лично в общеобразовательную организацию после регистрации заявления о приеме на обучение и перечня документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим, родителю(ям) (законному(ым) представителю(ям) ребенка или поступающему выдается документ, заверенный подписью должностного лица общеобразовательной организации, ответственного за прием заявлений о приеме на обучение и документов, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме на обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов.

Время ожидания в очереди приема при личном обращении для подачи заявления или получения документов, являющихся результатом предоставления Услуги, не должно превышать 15 минут. 

При личном обращении время приема заявления, оценки его соответствия требованиям, установленным настоящим Регламентом, проверки комплектности и полноты документов, прилагаемых к заявлению, а также выдачи расписки в приеме заявления не должно превышать 10 минут. 

2.29. Учреждение осуществляет обработку полученных в связи с приемом в Учреждение персональных данных поступающих в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных.

2.30. Руководитель Учреждения издает распорядительный акт о приеме на обучение:

ребенка или поступающего в течение 5 рабочих дней после дня приема заявления о приеме на обучение и представленных документов, за исключением случая, предусмотренного пунктом 2.14 настоящего Регламента;

ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, в течение 5 рабочих дней после официального поступления информации об успешном прохождении тестирования, за исключением случая, предусмотренного пунктом 2.14 настоящего Регламента.

2.31. На каждого ребенка или поступающего, принятого в Учреждение, формируется личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим документы (копии документов).

2.32. Порядок комплектования классов профильного обучения (10-11 классы) устанавливается Учреждением, и закрепляется Уставом Учреждения и положением о профильных классах.

2.33. Перевод и прием несовершеннолетних обучающихся, не имеющих основного общего образования, в вечернюю (сменную) общеобразовательную школу осуществляется на основании получения согласия родителей (законных представителей) обучающегося, комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

2.34. Услуга предоставляется бесплатно.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги отсутствует.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги отсутствует.

2.35. Требования к месту предоставления Услуги:

1) Учреждения, предоставляющие Услугу, его структурные подразделения, должны быть размещены в специально приспособленных зданиях доступных для населения, вход и передвижение в котором не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями. Помещения должны быть обеспечены всеми средствами коммунально-бытового обслуживания и оснащены телефонной связью;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к Учреждениям в которых предоставляются услуги;

оказанием инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими Услуги на равне с другими лицами.

2) Здание и помещения, в которых предоставляется Услуга, должны соответствовать требованиям санитарно-эпидемиологическим требованиям к устройству, содержанию и организации режима работы в общеобразовательных учреждениях.

2.36. В здании Учреждения, предоставляющего Услугу, должны быть предусмотрены следующие помещения:

1) учебные помещения (классные комнаты);

2) гардеробная;

3) специализированные помещения (спортивный и актовый залы, библиотека и иные специализированные помещения);

4) помещения социально-бытового назначения.

2.37. По размерам (площади) и техническому состоянию помещения Учреждения должны отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, правил противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемой Услуги (повышенной (пониженной) температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и т.д.).

2.38. Размеры площадей основных и дополнительных помещений соответствуют требованиям санитарных и строительных норм и правил в зависимости от реализации программ, единовременной вместимости, технологии процесса обучения, инженерно-технического оборудования, оснащения необходимой мебелью.

2.39. Показатели доступности и качества Услуги:

1) правомерность предоставления Услуги;

2) оказание Услуги в соответствии со сроками, предусмотренными настоящим Регламентом;

3) отсутствие обоснованных жалоб на качество предоставление Услуги;

4) соответствие места оказания Услуги требованиям безопасности и необходимому уровню оснащенности материалами и оборудованием;

5) получение Услуг в соответствии с федеральными государственными требованиями;

6) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставлении Услуги;

7) профессиональная компетентность работников, осуществляющих предоставление Услуги;

8) удовлетворенность потребителей качеством Услуги.»;
приложение 2 к Административному регламенту изложить в новой редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению;
дополнить Административный регламент приложениями 3 – 4 согласно приложению 2 к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Местное время» и разместить на официальном сайте Администрации города Рубцовска Алтайского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете «Местное время» и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 20.10.2025.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации города Рубцовска Шашка А.В.

Временно исполняющий полномочия 

Главы города Рубцовска                                                                           И.А. Башмаков
Приложение 1 
к постановлению Администрации 
города Рубцовска Алтайского края                  
от 20.11.2025 № 2895
«Приложение 2 к Регламенту
Директору муниципального 
бюджетного общеобразовательного 
учреждения 

____________________________
(наименование учреждения)

______________________________
(ФИО директора)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу принять моего ребёнка __________________________________________________________   

                                                                                        Ф.И.О.
«____» ____________________ 20____года рождения, в ___________класс 

                      дата рождения                                         

адрес места жительства ребенка: _____________________________________________
адрес места пребывания ребенка: _____________________________________________
Сведения о родителях (законных представителях):
____________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

адрес места жительства: _____________________________________________________
адрес места пребывания: _____________________________________________________
контактный телефон и электронная почта:______________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О.)

адрес места жительства: _____________________________________________________
адрес места пребывания: _____________________________________________________
контактный телефон и электронная почта:______________________________________

Наличие права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема_____________________________________________________________________________________

                                                имеется/не имеется             указать основание (дети  военнослужащих, полиции, ОВД)
В школе обучаются братья и (или) сестры _______________
                                                                                                                                                          да/нет

_____________________________________________________________________________________________
указать ФИО братьев и сестер, в каком классе обучаются

Даю согласие на обучение ребенка по адаптированной образовательной программе в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации: _____________________________________________________________

                                                                        наименование адаптированной программы         
Потребности ребенка в создании специальных условий                                                                                              
Указать какие: _____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
Даю согласие в рамках психолого-педагогического сопровождения образовательного процесса на наблюдение за ребенком в период адаптации, проведение диагностического обследования, психолого-педагогического консультирования, коррекционно-развивающих занятий, профориентационной работы __________________
             подпись

Даю согласие на свое обучение по адаптированной образовательной программе в соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии в соответствии с индивидуальной программой реабилитации:
_____________________________________________________________________

                                                                                              наименование адаптированной программы         
В соответствии с ч. 2.1 ст. 78 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» даю согласие на тестирование моего ребенка на знание русского языка (для иностранных граждан) ______________________ 

                                                                                                                                                                                                               подпись

На основании ст. 14 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» прошу на период обучения в учреждении организовать для моего ребёнка:

-  изучение учебных предметов на русском языке __________________ 

                                                                                                                                                                                       подпись

- изучение родного русского языка и литературного чтения на родном русском языке  __________________ 

                    подпись

С Уставом МБОУ____________, лицензией, свидетельством о государственной аккредитации, правилами приёма, правилами внутреннего распорядка, основными образовательными программами, учебным планом, графиком, расписанием ознакомлен (а) и согласен (а) _______________ 

                                                                                                                       подпись

На период обучения моего ребенка в МБОУ __________________ даю согласие:
в соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством РФ как неавтоматизированным, так и автоматизированными способами в течение срока хранения информации ________________
                                                                                          подпись

«____»________________20____г.   ___________________/________________________________.».
                                 дата                                                                                        подпись                                                           расшифровка подписи

Приложение 2 

к постановлению Администрации 
города Рубцовска Алтайского края                  
от 20.11.2025 № 2895 

Приложение 3 к Регламенту
ПУНКТЫ ПРОВЕДЕНИЯ ТЕСТИРОВАНИЯ
Общеобразовательные Учреждения, предоставляющие Услугу

	Наименование Учреждения
	Официальный Интернет – сайт Учреждения
	Адрес, телефон Учреждения



	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 1»
	http://person1a.ru/
	658218, г. Рубцовск,

ул. Светлова,90,
sch1@nm.ru 
8(385-57) 9 24 75

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

«Гимназия № 3»
	gimnazia3.ucoz.ru
	658222, г. Рубцовск,

ул. Громова, 29,

gimnazia3@mail.ru,
8(385-57) 6 59 51

	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

«Гимназия № 8»
	http://gymn8rub.ru/
	658223, г. Рубцовск, 

пер. Гражданский,52,
School8.rub@inbox.ru,
8(385-57) 7-18-17


Приложение 4 к Регламенту
НАПРАВЛЕНИЕ
на тестирование на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, иностранных граждан и лиц без гражданства

№ _________

________________________________________________________________________________

(наименование общеобразовательной организации согласно Уставу)

направляет ____________________________________________________________________

              (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения)

_________________________________________________________________________________

гражданина ______________________________________________________________________

                                           (указать гражданство/отсутствие гражданства)

в _______________________________________________________________________________

(общеобразовательная организация, на базе которой создан пункт прохождения тестирования).

для прохождения тестирования на уровень знания русского языка, достаточный для освоения 

образовательной программы  _______________________________________________________

                                                            (указать уровень образовательной программы)

общего образования, для поступления в ______________________________________________

                                                                                                         (указать класс)

Результат тестирования направить в установленные законодательством сроки 

_________________________________________________________________________________

                                          (указать способ направления информации)

Директор школы             _________________________                _______________________

                                            (подпись)                                        (фамилия и инициалы)

« _____»  ____________ 20___г.

Приложение 5 к Регламенту
Оформляется на официальном бланке общеобразовательной организации

В пункт прохождения 

тестирования
                                                                          __________________________

                                                                                            (наименование общеобразовательной 

                                                                                      организации, населенный пункт)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о направлении на тестирование ребенка, являющегося иностранным гражданином и (или) лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования

______________________________________________________________________

(наименование общеобразовательной организации согласно Уставу)

информирует о направлении_______________________________________________

  _____________________________________________________________________                   

(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка, дата рождения, гражданство)

в ____________________________________________________________________

(общеобразовательная организация, на базе которой создан пункт прохождения тестирования)
для прохождения тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего / основного общего / среднего общего образования (нужное подчеркнуть) для организации приема в___________ класс.

    (указать класс)

Директор школы     ________________________         _______________________

                                          (подпись)                                        (фамилия и инициалы)

«___»  ____________ 20___ г.

Оформляется на официальном бланке общеобразовательной организации

НАПРАВЛЕНИЕ
на тестирование ребенка, являющегося иностранным гражданином и (или) лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования

от «_____» ______________ 20___ г.

	
	Кому: ________________________________________________

________________________________________________________

Ф.И.О. родителя (ей) (законного (ых) представителя (ей)) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, или поступающего, являющегося иностранным

гражданином или лицом без гражданства

Адрес: ________________________________________________

________________________________________________________

________________________________________________________

почтовый или электронный адрес, указанный в заявлении о приеме на обучение и в личный кабинет ЕГПУ (при наличии) *


____________________________________________________________________________

(наименование общеобразовательной организации согласно Уставу)

направляет на тестирование на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего / основного общего / среднего общего образования (нужное подчеркнуть) образования, ребенка, являющегося иностранным гражданином и (или) лицом без гражданства:

	Фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка 
	

	Дата рождения
	

	Тестирующая организация (общеобразовательная организация, на базе которой создан пункт прохождения тестирования)
	Полное наименование, адрес, контактный телефон 


Родителю (ям) (законному (ым) представителю (ям)) ребенка, являющегося иностранным гражданином и (или) лицом без гражданства, или поступающему, являющемуся иностранным гражданином и (или) лицом без гражданства необходимо не позднее чем через 7 рабочих дней после получения направления ЛИЧНО обратиться в тестирующую организацию для записи на тестирование.

Директор школы:       _________________________                _______________________

                                            (подпись)                                        (фамилия и инициалы)

Оформляется на официальном бланке общеобразовательной организации

УВЕДОМЛЕНИЕ

о результатах прохождения тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования, иностранных граждан и (или) лиц без гражданства*

______________________________________________________________________

(общеобразовательная организация, на базе которой создан пункт прохождения тестирования)

уведомляет о том, что по итогам тестирования иностранного гражданина 

____________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка, дата рождения)

на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего / основного общего / среднего общего образования (нужное подчеркнуть) образования, иностранных граждан и (или) лиц без гражданства, установлен достаточный / недостаточный (нужное подчеркнуть) уровень знания русского языка. 
Дата проведения тестирования «_____» ___________   ________ г.
Директор школы:     _____________________________      ___________________________

                                            (подпись)                                        (фамилия и инициалы)

«____»  ____________ 20___ г.

*уведомление направляется ППТ:

-  в ОО, в которую иностранный гражданин подал заявление о приеме через ЕПГУ; 

- иностранному гражданину на адрес (электронный или почтовый), указанный в заявлении о приеме»
                                                                                 Приложение 6 к Регламенту
УВЕДОМЛЕНИЕ

  общеобразовательной организации о результатах прохождения тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования, иностранных граждан и лиц без гражданства 

________________________________________________________________

(наименование ОО, на базе которой создан ППТ)

уведомляет _______________________________________________________________________

(наименование ОО, в которую иностранный гражданин подал заявление о приеме)

о том, что по итогам тестирования иностранного гражданина 

__________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) полностью, дата рождения)

на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных программ начального общего, основного общего и среднего общего образования, иностранных граждан и лиц без гражданства, установлен _____________________________уровень знаний русского языка.                                       (указать уровень знаний русского языка) 
Директор школы:   ___________________________      _____________    ___________».
                                                                   (ФИО)                                                   (дата)                    (подпись)

