






УТВЕРЖДЕНО
Постановлением Администрации города Рубцовска
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от  03.04.2013 № 1859

                                           

                                               Правила 
поведения в помещениях отдела ЗАГС Администрации города Рубцовска лиц, обращающихся для государственной регистрации актов  гражданского состояния, а также лиц, приглашенных для участия в процедуре торжественной регистрации актов гражданского состояния



1.Настоящие правила устанавливают порядок пребывания в помещениях отдела ЗАГС Администрации города Рубцовска (далее- отдела)  при государственной регистрации заключения брака в торжественной обстановке и призваны способствовать повышению качества обслуживания граждан, а также обеспечению надлежащей организации работы отдела, сохранению муниципального имущества.
2.Отдел осуществляет государственную регистрацию актов гражданского состояния и не оказывает свадебных услуг (фото, видео, свадебные машины и др.). Отдел не несет ответственности за предоставление подобных услуг иными лицами.
3.Государственная регистрация заключения брака, в соответствии с пунктом 5 статьи 27 Федерального закона № 143-ФЗ от 15.11.1997 года «Об актах гражданского состояния», по желанию лиц, вступающих в брак, может производиться в торжественной обстановке.
4.Торжественная обстановка  включает в себя предметы внутреннего убранства и  интерьера помещений отдела, торжественную речь ведущего церемонии торжественной регистрации акта гражданского состояния о заключении брака и рождении, бесплатное музыкальное сопровождение техническими средствами  отдела.
5. Лица, обратившиеся в отдел для государственной регистрации актов гражданского состояния, а также лица, приглашенные для участия в процедуре торжественной регистрации актов гражданского состояния, имеют право пользоваться муниципальным имуществом в соответствии с его назначением, и обязаны бережно относиться к нему.
6.В случае порчи муниципального имущества, повлекшей его утрату, частичное разрушение, или утрату его первоначального вида, виновные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством  с последующим возмещением имущественного ущерба.
7. Лица, вступающие в брак, могут приглашать для участия в церемонии государственной регистрации брака в торжественной обстановке гостей, но количество приглашаемых ими лиц ограничивается вместимостью зала торжественной регистрации и не должно нарушать права других пар.
8.В помещениях отдела не допускается:
     8.1.вход с крупногабаритными предметами (в том числе подарками,   ручной кладью, приспособлениями для обеспечения съемки и др.);
      8.2.курение и распитие спиртных напитков, появление в нетрезвом виде;
     8.3.привлечение профессиональных или самодеятельных музыкантов и исполнителей, использование собственной музыкальной аппаратуры и носителей музыкальной информации;
     8.4.навязывание собственного сценария проведения церемонии;
     8.5.пребывание в зале торжественных регистраций в верхней одежде;
      8.6.перемещение   по залу, а также  вход и выход из зала во время проведения торжественной церемонии;
      8.7.нарушение композиции интерьеров помещений (передвижение мебели и иных предметов интерьера) и оконных убранств, использование предметов мебели не по назначению;
     8.8.разбрасывание  крупы, лепестков цветов, монет, конфет и др., использование пиротехники в помещениях и у входа (выхода) отдела;
      8.9.пользование мобильной связью в рабочих кабинетах и зале торжественных регистраций;
      8.10.игнорирование рекомендаций специалистов отдела, осуществляющих приглашение на церемонию в торжественный зал;
      8.11.съёмка в рабочих кабинетах отдела, служебных помещениях, кроме зала торжественных регистраций;
      8.12.пользование электрическими розетками;
      8.13.совершение иных действий, способных повлечь за собой срыв графика проведения торжественных церемоний.
9.Лица, приглашенные для фото- или видеосъемки в зале торжественной регистрации, входят в помещение отдела  вместе с  парой, которая заказала их услуги, а приглашенные для выездной фото- или видеосессии, ожидают пару, заказавшую их услуги, вне помещения отдела.
10.Торжественная церемония проводится в назначенное в соответствии с графиком время и не откладывается из-за опоздания жениха и невесты, родителей или гостей, так как это нарушает права следующей пары.
11.В целях обеспечения порядка в помещении отдела ведётся видеонаблюдение, а  в субботние дни дежурит сотрудник вневедомственной охраны.
12.При нарушении настоящих Правил специалист отдела имеет право устно предупредить лицо, нарушающее Правила. После неоднократного предупреждения должностные лица отдела ЗАГС вправе вызвать представителя полиции в целях предупреждения правонарушения и обеспечения правопорядка.





Начальник общего отдела                                           Т.Н.Дегтярева
