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Администрация города Рубцовска 

Алтайского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                                                   23.04.2012  №  1919 
Об   утверждении  административного

регламента   предоставления муниципальной

услуги «Выдача ходатайства Администрации

города   Рубцовска о  предоставлении 

государственной  поддержки субъектам

предпринимательства»

 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Алтайского края от 15.09.2007 №437 «О мерах государственного стимулирования инвестиционной деятельности в Алтайском крае», постановлением Администрации города Рубцовска Алтайского края от 07.12.2011 №5066 «Об утверждении порядка разработки, проведения экспертизы и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании город Рубцовск Алтайского края», Уставом муниципального образования город Рубцовск Алтайского края, п о с т а н о в л я ю: 
  1.Утвердить административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Выдача ходатайства Администрации города Рубцовска о предоставлении государственной поддержки субъектам предпринимательства»  (приложение).

  2.Управлению администрации города Рубцовска по промышленности, энергетике, транспорту, развитию предпринимательства и труду (Долгих Е.И.) обеспечить исполнение муниципальной услуги «Выдача ходатайства Администрации города Рубцовска  о предоставлении  государственной поддержки субъектам предпринимательства».

  3.Настоящее постановление вступает в силу после опубликования в газете «Местное время».

  4.Опубликовать данное постановление в газете «Местное время» и  разместить на официальном сайте Администрации города Рубцовска Алтайского края в сети  Интернет.

   5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации города Рубцовска Черноиванова С.П.

Глава Администрации города Рубцовска                                             В.В.Ларионов

                                                                                Приложение к постановлению

                                                                                 Администрации города

                                                                                 Рубцовска Алтайского края

                                                                                  от 23.04.2012  № 1919

                       АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

 предоставления  муниципальной   услуги  «Выдача   ходатайства

Администрации города Рубцовска о предоставлении государственной

поддержки субъектам предпринимательства»

                                 1.Общие положения.

        1.1.Административный регламент (далее – регламент)  предоставления муниципальной услуги «Выдача ходатайства Администрации города Рубцовска  о предоставлении  государственной поддержки субъектам предпринимательства» (далее – муниципальная услуга), в том числе в соответствии с постановлением Администрации Алтайского края от 15.09.2007 437№ «О мерах государственного стимулирования инвестиционной деятельности в Алтайском крае», разработан в целях создания прозрачной и четкой процедуры участия муниципального образования город Рубцовск Алтайского края в процессе принятия решения о предоставлении инвесторам, находящимся на территории муниципального образования, государственной поддержки за счет средств краевого и федерального бюджетов в связи с осуществлением инвестиционной деятельности. 

      1.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

       - Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

       - Федеральным законом от 24.07.2007 №209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

        - Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

        - Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

        - законом Алтайского края от 17.11.2008 №110-ЗС «О развитии малого и среднего предпринимательства в Алтайском крае»;

        - законом Алтайского края от 29.12.2006 №152-ЗС «О рассмотрении обращений граждан Российской Федерации на территории Алтайского края»;

        - постановлением Администрации Алтайского края от 15.09.2007 №437 «О мерах государственного стимулирования инвестиционной деятельности в Алтайском крае»;   

        - п.34 ч.1 ст.6, ст.55 Устава муниципального образования город Рубцовск Алтайского края.

       1.3. Получателями муниципальной  услуги являются  индивидуальные предприниматели и юридические лица, претендующие на получение государственной поддержки и находящиеся на территории муниципального образования город Рубцовск Алтайского края (далее – заявители).

       1.4.Предоставление муниципальной услуги осуществляется в Администрации города Рубцовска Алтайского края (далее – Администрация) по адресу: 658200, г.Рубцовск, пр.Ленина, 130, кабинеты 22, 23. Телефоны: 44332, 44624, факс: 42455, адрес электронной почты: http://rubadm.ru/.

           График работы Администрации:

           рабочие дни: с 8.00 до 17.00;

           обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00;

           выходные дни: суббота, воскресенье.

           Сведения о графике работы Администрации сообщаются по указанным телефонам и размещаются на информационном стенде у кабинетов 22 и 23.

       Специалисты Администрации осуществляют информирование субъектов о приеме документов и правилах предоставления муниципальной услуги путем проведения консультаций при личном обращении, а также с использованием средств телефонной связи,  электронной почты и размещением информации на официальном сайте Администрации. 

                          2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

       2.1.Наименование муниципальной услуги: «Выдача ходатайства Администрации города Рубцовска о предоставлении государственной поддержки субъектам предпринимательства» (далее – муниципальная услуга).

       2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией в лице управления Администрации города Рубцовска по промышленности, энергетике, транспорту, развитию предпринимательства и труду (далее – Администрация).           

      2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача ходатайства Администрации города Рубцовска о предоставлении государственной поддержки субъектам предпринимательства.

      2.4. Муниципальная услуга предоставляется субъектам в срок не позднее 3 календарных дней с момента подачи заявления и полного пакета документов, предусмотренного пунктом 2.5. настоящего регламента. 

      2.5.Перечень требуемых от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

       Ходатайство Администрации города Рубцовска выдается на основании заявления, поданного субъектом предпринимательства в Администрацию, оформленного по форме (приложение №1 к регламенту). К заявлению прилагаются следующие документы:

    а) заявление;

    б) анкету претендента на получение государственной и муниципальной поддержки;

    в) справку о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявки (форма №39-1);

   г)справку о размере средней заработной платы за последний отчетный период;

    д) справку об объеме выручки от реализации товаров (работ, услуг) за предшествующий год;

    е) налоговую декларацию (для хозяйствующих субъектов, применяющих упрощенную систему налогообложения или единый налог на вмененный доход);

    ж) бухгалтерскую отчетность (формы 1 и 2, либо иные в соответствии с действующим законодательством) на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявки;

    з) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей);

    и) бизнес-план инвестиционного проекта, утвержденный руководителем организации или индивидуальным предпринимателем (по необходимости), иные документы.

    Документы по пунктам а), б), г), д) представляются установленного образца в соответствии с приложением к регламенту (приложения №2, 3, 4, 5).

      2.6.Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

    - предоставление недостоверных сведений;

    - предоставление не в полном объеме вышеуказанных документов;

    - заявитель имеет просроченную задолженность по выплатам в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды, а также задолженность  по выплате заработной платы;

    - заявитель начисляет среднемесячную заработную плату одного работника в размере  ниже установленной величины прожиточного минимума в Алтайском крае и среднемесячной заработной платы на предприятиях соответствующего вида экономической деятельности.

     2.7.Муниципальная услуга предоставляется субъектам предпринимательства на безвозмездной основе.

        3.Последовательность и сроки выполнения административных процедур

       3.1. Основанием для начала административной процедуры получения муниципальной услуги является личное обращение субъекта и предоставление им в Администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги с предоставлением документов, указанных в пункте 2.5. настоящего регламента.

       3.2. Специалист Администрации, ответственный за прием документов, проверяет соответствие представленных документов на предмет их комплектности в соответствии с п. 2.5 настоящего регламента.

        3.3. В случае соответствия представленных документов перечню и требованиям к оформлению, указанным в п.2.5 настоящего регламента, специалист Администрации готовит ходатайство Администрации города Рубцовска о предоставлении государственной поддержки заявителю. 

        3.4.Ходатайство Администрации города Рубцовска о предоставлении государственной поддержки субъектам предпринимательства подписывается заместителем Главы Администрации города Рубцовска, курирующем данное направление, и выдается заявителю вместе с пакетом документов, представленным по п.2.5 настоящего регламента. 

            4.Формы контроля за исполнением административного регламента                        

         4.1.Контроль за исполнением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем Главы Администрации города Рубцовска (далее – Заместитель Главы Администрации), курирующим данное направление деятельности.

         4.2.Контроль осуществляется путем проведения проверок по соблюдению и исполнению специалистами Администрации, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

         4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Заместителем Главы Администрации.

                   5.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий            

                     (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,                       

                     должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу,

                     муниципальных служащих, участвующих в предоставлении                               

                     муниципальной услуги

             5.1.Заявители имеют право обжаловать действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, обратившись в Администрацию города Рубцовска в досудебном порядке, а также в судебном порядке, в соответствии с действующим законодательством.

          5.1.1.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
          1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;
          2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;
            3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Алтайского края, муниципального образования город Рубцовск Алтайского края для предоставления муниципальной услуги;
            4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, Алтайского края,
муниципального образования город Рубцовск Алтайского края для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

              5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Алтайского края, муниципального образования город Рубцовск Алтайского края;

           6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Алтайского края, муниципального образования город Рубцовск Алтайского края;
            7) отказ Администрации, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
             5.1.2. Жалоба должна содержать:
                 1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

               2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 

телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

              3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

           4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
          5.1.3. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

             а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

            б)  оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
            в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени  заявителя без доверенности.
             5.2.Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно или письменно) в Администрацию и направить по почте, электронной почте (с указанием фамилии, имени, отчества и адреса проживания) письменное предложение, заявление или жалобу. Обращение заявителя рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня регистрации.

          В случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

            5.3. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

               1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

            2) отказ в удовлетворении жалобы.
          Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

           5.4. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается Главой Администрации города Рубцовска либо уполномоченным заместителем Главы Администрации города Рубцовска.
            5.5. В удовлетворении жалобы может быть отказано  в следующих случаях:

             а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

            б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

             в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего порядка в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

             5.6. По результатам рассмотрения жалобы может быть принято решение об оставлении жалобы без ответа в следующих случаях:

              а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
             б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество, (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанный в жалобе.
           5.7. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе осуществления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, муниципальных служащих Администрации в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
           (в редакции постановления от 12.05.2014 № 1984)
Начальник  общего отдела                                       Т.Н.Дегтярева
